Centre de Gestion
de la Fonction
Publique Territoriale

Annexe conventi on de m se
a disposition d’une salle

de r éuni on

Docunent joint avec |a convention

NOM:

Pr énom:

Qualité:

Tél éphone :

Courri el :

N° Siret :

Veuillez renplir les informations ci-dessous et

avant la date de 1’événenent :

les transnmettre au plus tard 48h

Date de | a réunion

Horaire de début de réunion

Horaires de fin de réunion

Organi sne

Nonbre de personnes présentes

Taille de la salle

(J Grande salle (maximum 100 personnes)
(J Moyenne salle (maximum 50 personnes)
(] Petite salle (maximum 20 personnes)

Di sposition des chaises et tables
(voir schémas)

(J Disposition en U
(J Disposition en V
(J Disposition en conférence

M cr ophones (seul enent pour O Oui O Non
grande ou noyenne salle)
Mul tiprises O Oui (JNon
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dSelafondtien a disposition d’une salle
ublique Territoriale i )
de réuni on

Quel ques i nformations suppl énentaires a prendre en conpte pour votre réunion:

Vi déopr oj ect eur di sponi bl e dans toutes | es configurations en se connectant en
USB type C a partir d’un ordinateur Windows 10/11 ou MacOS 13 ou ultérieur.
Aucun adaptateur ne sera fourni. L’ordinateur est & apporter par les

organi sateurs de la réunion;

M cr ophones di sponi bl es pour |a grande ou | a noyenne salle;

Un ordinateur est a disposition pour effectuer |la projection;

Prévoir 30 minutes pour tester le matériel et la salle avant |a réunion;

| npossi bl e de changer | a disposition des salles 48h avant |a réunion;

Aucun accueil café n’est autorisé dans |la salle de réunion (cuisine prévue a
cet effet) ;

Aucune assi stance technique ou informatique ne sera apport ée.
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Annexe conventi on de m se
Centre de Gestion

de la Fonction = ] 1t 4
B oriale a disposition d’une salle

HERAULY de réunl On

Schémas

Disposition en U dans une salle moyenne pour 54 personnes

Disposition en V dans une grande salle pour 50 personnes
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O cortala a disposition d’une salle

HERAUL) de réunion

Disposition en V dans une salle moyenne pour 38 personnes
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Disposition en U dans une salle moyenne pour 18 personnes
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O cortala a disposition d’une salle
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Disposition en conférence dans une salle moyenne pour 20 a 50 personnes
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Disposition en conférence dans une petite salle pour 20 personnes

GHH65 HHE66
BO6HE HOH66

:

I REGCU EN PREFECTURE
le B4/68/2026

Apphcaiion i - o e

Nom du docunent

99_AR-0534-24 34 004352 (12603 03-0P _2026_ 063



, Annexe conventi on de m se
Centre de Gestion
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Dans chaque sall e se trouvent un écran et un vi déoproj ecteur qui peuvent étre activeé
avec | es boutons ci-dessous:

Bouton ON pour allumer le Bouton OFF pour éteindre le
vidéoprojecteur et faire descendre vidéoprojecteur et faire remonter
Y écran de diffusion I'écran de diffusion

DISPLAY

VOLUME

- . »
Lesautres boutons nedoivent pas n -

Une fois le systene allumg, il suffit de brancher le nodule dickShare en USB-C
sur 1’ordinateur qui va projeter. |l faut attendre que |e bouton principal soit en
bl anc fixe, puis appuyer dessus afin de conmencer |a projection.
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